ElektroForm

Instructions pas a pas

ElektroForm online

Ce manuel (rédigé du point de vue "je") montre les étapes les plus importantes pour envoyer les formulaires d'inscription et les pieces
jointes PDF au gestionnaire de réseau de distribution a partir de I'application web ElektroForm online."

Contenu:

- Se connecter (Login)

- Ouvrir un nouveau projet (de construction)n
- Modifier le projet et créer le formulairen

- Remplir le formulaire et le signer

- Envoi du formulaire et ses annexes
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1 Se connecter (Login)

ElektroForm

1 Se connecter (Login)

J'ai un nom d'utilisateur et un mot de passe et je souhaite me "connecter" a ElektroForm online.
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1 Se connecter (Login)

Etape n ° 1: Démarrer le web browser

ElektroForm online

© Brunner Informatik AG - 28.11.2019

Je démarre mon web browser, par
exemple Firefox, Google Chrome, Edge.

ElektroForm online nécessite au moins la
résolution d'écran d'un iPad. Cependant,
un écran plus grand est plus pratique.



1 Se connecter (Login)

Etape n ° 2: Page d'acceuil (localnet)

elektroform.ch/online/groupee/fr

ElektroForm

-

pour I'établissement et I'envoi de

‘ Qu’est ce qui est ElektroForm online? v ‘

© 2019 Brunner Informatik AG, CH-3048 Worblaufen - Contact : 031 917 10 33 / info@brunnerinformatik.ch
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‘ Je suis un nouvel utilisateur v ‘ [ se so

Se connecter

Réinitialiser le mot de passe

Avec ElektroForm online, les formulaires
d'inscription peuvent étre envoyés aux
différents gestionnaires de réseaux de
distribution. Chaque GRD a donc sa propre
page de connexion.

La page de connexion de la groupe e peut
étre atteinte par exemple sous:
elektrofom.ch/online/groupee/fr

La page de connexion de la groupe e
ressemble a ceci (voir image).



1 Se connecter (Login)

Etape n ° 3: Entrez le nom d'utilisateur

Login - M2Web X ‘ +
«->a f_'h 0\ https:/fwebapp.elektroform.ch

ElektroForm

pour l'établissement et I'envoi de

Qu’est ce qui est ElektroForm online?

Y in@D £ ©

de/fr

Par la plateforme ,ElekiroForm enline” les exploitants ElektroForm online peut étre utilisé par toutes les
de réseaux peuvent offrir a possibilité de créer des personnes (p.e. propriétaires, planificateurs ete.) pour
formulaires de déclaration en ligne soumettre des demandes de raccordement

De plus les installateurs et contrdleurs avec une
autorisation générale (selon www.esti.ch) y peuvent
établir les différents avis (avis d'installation,
commande d'appareils, rapport de sécurité etc.) et les

envoyer.

stefan.volt@zange.ch

Je suis un nouvel utilisateur
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D se souvenir de mo

Réinitialiser le mot de passe

Note: Il y a aussi une page de connexion
neutre. L'adresse est : elektroform.
ch/online. Quelle que soit la page de
connexion que j'utilise, les fonctions sont
identiques.

Je saisis mon nom d'utilisateur et mon mot
de passe (que j'ai recu directement de
Brunner Informatik ou de mon
administrateur) et je clique sur "Login".

Note aux installateurs SAK : Je peux
également utiliser le nom d'utilisateur de
I'ancien systéeme de reporting SAK (Xpert.
Ivy) pour ElektroForm online. Mais je dois
réinitialiser le mot de passe avant la
premiére connexion.



1 Se connecter (Login)

Etape n ° 4: Page d'accueil d' ElektroForm online

Verbinden. .. b4 \+

& ()@ hitps://webapp.elektroform.ch E1 X || Q Sucken

ElektroForm

Page d'accueil

Derniers projets

Cliguez sur nouveau projet’ pour enregistrer un projet de construction et établissez par la suite vos demandes.

Indications d'utilisation

Pour changer votre profil ou pour vous déconnecter, cliquez sur le symbole en haut a droite.

Bienvenue, vous n'avez pas encore enregistré de projets de construction.

® 2019 Brunner Informatik AG, CH-3048 Worblaufen - Contact : 031 917 10 33 / info@bi!

runnerinformatik.ch

] Afficher profil

O Déconnecter

Zange Elektro AG

‘Warten auf q-webapp.elektroform.ch...
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Aprés m'étre connecté, je me retrouve sur
la
page d'accueil

Si personne de notre société n'a encore
envoyé de formulaires, la page d'accueil
est vide.

Sous l'icone de I'utilisateur dans le coin
supérieur droit, je peux accéder a mon
profil, que notre administrateur
informatique a créé pour moi..

Je clique sur "Afficher le profil".



1 Se connecter (Login)

Etape n ° 5: Mon profil d'utilisateur

o’ 3
B stefan Volt - M2Web x \Gk

& (O @ nttpsy//webapp.elektroform.ch

ElektroForm

Page d'accueil » Joachim Griff

Détails du collaborateur
Appellatif  Herr
Joachim
Griff
joachim.griff@brunnerinformatik.ch
Telephone 0319171033
e Zange Elektro AG
1 joachim.griff@brunnerinformatik.ch

e Frangais

e

Mot de passe

9 Brunner Informatik AG, CH-3048 Worblaufen - Gonta
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@ || Q suchen +$ B O

Zange Elektro AG &

Autorisations genérales @

Administrateur dentreprise

Utilisateur

Autorisations par succursale

Zange Elekiro AG
Chargé du dossier
Staticien
Responsable de projet
Titulaire de l'autorisation d'installer
Titulaire de l'autorisation de contréler
Autorisé pour contréle final

Autorisé pour contrale indépendant

12031 917 10 33 / info@brunnerinformatik.ch

Dans la colonne de gauche, je peux voir
mes "Détails sur I'employé".

En cliquant sur le bouton "Modifier...", je
peux les modifier.

Il est important de cocher la case
"Notification par e-mail" pour que je puisse
également savoir en dehors d'ElektroForm
online que le GRD m'a envoyé un
formulaire réponse..

Dans la colonne de droite, je peux voir
quelles autorisations de signature m'ont
été accordées par succursale. Selon
I'autorisation, je peux signer tous les
formulaires ou seulement certains d'entre
eux.

Note : Le symbole i bleu fournit de plus
amples informations.



1 Se connecter (Login)

Etape n ° 6: Changer le mot de passe

B Stefan Volt - M2Web % -\\_+

€ ) D@ nhttps//webspp.elektroform.ch

ElektroForm

Page d'accueil | > Joachim Griff

Détails du collaborateur

Appellatif Hemr
Prénom - Joachim
o Griff
joachim. griff@brunnerinformatik.ch
Téléphone 0319171033
se  Zange Elektro AG
1 joachim.griff@brunnerinformatik.ch

Langue Frangais
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Zange Elektro AG (P

Autorisations générales @

Administrateur d'entreprise

Utilisateur

Autorisations par succursale @

Zange Elektro AG
Chargé du dossier
Staticien
Responsable de projet
Titulaire de lautorisation dinstaller
Titulaire de l'autorisation de controler
Autorisé pour controle final

Autorisé pour contréle indépendant

917 10 32 / info@brunnerinformatik.ch

En bas a gauche, je peux changer mon
mot de passe de login..

Note:

J'utilise également ce mot de passe pour
"signer" les formulaires d'inscription, car la
plupart des formulaires ne peuvent étre
envoyés a la GRD sans signature !

Quitter le profil utilisateur :

En haut a gauche de la barre de
navigation, je peux revenir a la page
d'accueil a tout moment.



2 Ouvrir un nouveau projet (de construction)

ElektroForm

2 Ouvrir un nouveau projet (de construction)

Un projet correspond généralement a un ordre dans un batiment.

I contient toutes les informations nécessaires au traitement du systeme de déclaration avec le gestionnaires de réseau de
distribution (GRD).

C'est principalement le cas:

- Emplacement de l'immeuble
- Données du propriétaire
- Informations sur les installations/circuits de comptage concernés

Dés I'ouverture de l'installation concernée, des formulaires de rapport peuvent étre créés et envoyés..

ElektroForm online  © Brunner Informatik AG - 28.11.2019 9



2 Ouvrir un nouveau projet (de construction)

Etape n ° 1: Appeler la page d'accueil

ElektroForm

Derniers projets

Nom de projet

Kreuzstrasse 48, 9100 Herisau

Kreuzstrasse 48, 9100 Herisau

brienz

Worblaufenstrasse 163, 3048 Worblaufen

Bern

Distributeur

SAK

SAK

EV Brienzwiler

EV Brienzwiler

EKZ

Site du batiment

Kreuzstrasse 48

Kreuzstrasse 48

Worblaufenstrasse 163

NPA

9100

4100

3048

Lieu

Herisau

Herisau

brienz

Worblaufen

Bern

Zange Elektro AG &

Commune

Herisau

Herisau

[ttigen

Bern

fo@brunnerinfo

Zange Elektro AG

Himmelblau Elekiro W

M° de parcelle

1234

123

matik.ch

Type de projet

Modification

Modification

Construction neuve

Construction neuve

Construction neuve

Etat

ouvert

ouvert

ouvert

ouvert

ouvert

ElektroForm online  © Brunner Informatik AG - 28.11.2019

Je clique dans la barre de navigation sur
"Page d'accueil" ".

Cette page me montre (si disponible) les
cing projets les plus récents de la
succursale actuellement activée*.

*Note: Si je travaille pour plusieurs
succursales, je peux sélectionner la
succursale et voir ses projets.

Je travaille pour le bureau "Himmelblau
Elektro" et je souhaite ouvrir un projet
(reconstruction).

Je clique sur le bouton "Nouveau Projet".

10



2 Ouvrir un nouveau projet (de construction)

Etape n ° 2: Nouveau projet : Ordre

Nouveau projet

Q@ QOrdre Genre de projet

Chercher bat. Mise en service \3reuue

Données du bat 28.11.2019

Notre succursale

Zange Elektro AG

Initiateur =

Projet de l'installateur

N° dordre

Remarques

Distributeur O Construction neuve @ Modification

O Installation temp.

Continuer »
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Je serai guidé a travers le processus
"Nouveau projet" en plusieurs étapes. Le
premier écran demande des données sur
l'ordre :

Type de projet, mise en service, etc.

Je remplis tous les champs requis par la
GRD.

Si j'ai besoin de conseils supplémentaires a
remplir, je passe la souris sur le i-symbole
bleu.

Je ne dois pas laisser les champs avec une
étoile rouge vide.

J'entre la date de la " mise en service
attendue " et j'appuie sur la touche de

tabulation --->>| pour passer au champ
suivant.

Maintenant la touche " Continuer> " est

11



2 Ouvrir un nouveau projet (de construction)

Etape n ° 3: Nouveau projet : Gestionnaire de réseau

Nouveau projet

© Ordre

© Distributeur

Distributeur =
Groupe E (fr)

© Chercher bat.

Données du bat

Conmtact
Groupe E SA
controle cibt@groupe-e.ch

026 352 52 52

QO saisir les données du batiment vous-mémes

® chercher batiment

en cours de chargement...

< Retour Continuer »

ElektroForm online

© Brunner Informatik AG - 28.11.2019

Je sélectionne le gestionnaire de réseau
dans la zone réseau duquel la modification
a lieu. Le formulaire d'inscription leur sera
envoyeé.

Comme je veux signaler une modification
pour un immeuble existant, j'active
"Rechercher immeuble" afin de pouvoir
récupérer les données existantes du GRD.

J'attendrai jusqu'a ce que "chargement en
cours..." soit terminé

Maintenant, je clique sur " Continuer> "

12



2 Ouvrir un nouveau projet (de construction)

Etape n ° 4: Nouveau projet : Recherche de immeubles (par adresse)

Nouveau projet

Q Ordre
© Distributeur
& Chercher bat.

Données du bat

Adresse N° compteur

Rue
Dorfstrasse
NPA Lieu

Agriswil

N* de la maison

53

Batiments trouvés :

Rue

Maison n*/nom Lieu

53 Agriswil

£ Retour Continuer

Creer

ElektroForm online

© Brunner Informatik AG - 28.11.2019

Je veux maintenant chercher I'immeuble
dans lequel la modification prévue aura
lieu :

Dans le masque de recherche, je saisis le
nom de la rue ("kreuzstrasse"), le numéro
de rue ("48") et la ville ("Herisau").

Note: Je peux aussi saisir "kreuz" ou
"kreuzstr" au lieu de "kreuzstrasse" pour
trouver l'immeuble.

Recherche par numéro de compteur : Je
peux également rechercher un immeuble
par numéro de compteur.

Les immeubles trouvés sont listés sous le
masque de recherche. Si de nombreux
immeubles sont trouvés,

je vais utiliser la barre de défilement pour
parcourir la liste.

Je clique sur "Appliquer" pour que les
installations de référence de I'immeuble
s'affichent également.

13



2 Ouvrir un nouveau projet (de construction)

Etape n ° 5: Déterminer les installations de référence

ElektroForm online

Nouveau projet

o Ord re

© Distributeur

© Chercher bat.
Batiments trouvés :
Données du bat
Rue Maison n°/nom Lieu

Reprendre Dorfstrasse 53 Agriswil

Installations trouvées (parties de batiments, circuits compteur) :
Dorfstrasse 53 3216 Agriswi

Partie du batiment Utilisation Client Compteur n*

étage 0 Einfamilienhaus 259824, RE 50786

Continuer 3

© Brunner Informatik AG - 28.11.2019

A la "Kreuzstrasse 48, Herisau", une
installation de référence est trouvée.

Je vérifie si la case a cocher est cochée
pour l'installation de référence afin que
cette installation puisse étre intégrée dans
le projet. Je vais créer un affichage
d'installation pour ce systeme..

Maintenant, je clique sur " Continuer> "
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2 Ouvrir un nouveau projet (de construction)

Etape n ° 6: Nouveau projet : Vérifier les données de I'immeuble

Nouveau projet

Q Ordre
© Distributeur
© Chercher bat.

© Données du bat.

Rue

Dorfstrasse

NPA
3216

Genre du batiment

Maison particuliere

Commune
N° de parcelle

N° d'assurance

N® de la maison
/ maison

53

Lieu =

Agriswil
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Je vérifie I'adresse de localisation de
I'immeuble sur le dernier masque de saisie
et j'ajoute le type de I'immeuble (Maison
individuelle).).

Je peux rechercher et compléter les
données du propriétaire en ligne via
"telsearch.ch".

Note: Je peux utiliser la barre de
défilement pour afficher les champs qui
sont plus bas sur I'écran.

Je clique sur "Créer". Le masque de saisie
est fermé et le projet est créé et affiché.

15



3 Modifier le projet et créer le formulaire

3 Modifier le projet et créer le formulaire

ElektroForm

Je veux ajouter des données de projet et un affichage d'installation.

ElektroForm online  © Brunner Informatik AG - 28.11.2019
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3 Modifier le projet et créer le formulaire

Etape n ° 1: Détail du projet : Modifier les données du projet

ElektroForm

| Page d'accueil ¥ Liste des projets ¥ Projet - Dorfstrasse 53, 3216 Agriswil

Projet : Dorfstrasse 53, 3216
Agriswil

Zange Elektro AG ¢

Zange Elektro AG

Dorfstrasse 53
3216 Agriswil
Genre de projet I

groupe(®

Modification

Maison particuliére

28.11.2019

Installations et
documents

Ajouter des installations

Installation (circuit compteur)

4 étage 0, Appartement

4 Einfamilienhaus,
Fam. Muster, Z&hler: 39351016

prochain délai

Ajouter formulaire

O

ElektroForm online

© Brunner Informatik AG - 28.11.2019

Le détail du projet s'affiche. Je le constate
grace a la barre de navigation (sous le
logo ElektroForm en ligne).

Dans la partie supérieure du détail du
projet, je vois :

L'adresse de I'emplacement de I'immeuble,
le type d'immeuble, la date de mise en
service prévue et les autres dates
(optionnelles).

Je peux modifier ces données de projet a
tout moment en cliquant sur "Modifier".

17



3 Modifier le projet et créer le formulaire

Etape n ° 2: Détail du projet : Modifier les données d'installation

ElektroForm Zange Elekiro AG (>  Zange Elekiro AG

Page d'accueil » Liste des projets * Projet : Dorfstrasse 53, 3216 Agriswil

Projet : Dorfstrasse 53, 3216 Te

Fam. Muster, Zéhler: 39351016 @

© 2019 Brunner Informatik AG, CH-3048 Worblaufen - Contact: 031 917 10 33 fo@brunnerinformatik.ch

Agriswil
esse Type d'immeuble Commune 1° de parcelle
groupe @ Dorfstrasse 53 Maison particuliére
3216 Agriswil
Genre de projet M ordre Mot clé se en service le
Mod 28.11.2019
Installations et m
documents o
Installation (circuit compteur) 7 prochain délai Ajouter formulaire
e
4 Einfamilienhaus, [ O

ElektroForm online  © Brunner Informatik AG - 28.11.2019

Dans la partie inférieure du détail du
projet, je vois le(s) systeme(s) récepteur
(s) affecté(s).).

Puisqu'il s'agit d'une modification dans une
maison individuelle, seul un systéme
récepteur (=circuit de comptage) est
spécifié.

En cliquant dans la zone du systeme
récepteur, je peux fournir plus
d'informations sur le systeme
("Changer..."), par ex. spécifier le
propriétaire du systeme (par ex. pour la
copropriété).

18



3 Modifier le projet et créer le formulaire

Etape n ° 4: Ajouter un formulaire

Demande de raccordement technique (DRT)

Avis d'Installation (Al)

SeterT

Intervention sur les Appareils de Tarifications (JAT)

Protocole d'essais - mesures (PM)

Rapport de sécurité (RS)

Demande de raccordement au réseau électrigue basse tension (Groupe E)
Accessibilité aux coupe-surintensité généraux et aux compteurs (Groupe E)
Demande de raccordement pour une installation de production décentralisée (IPD)
Annexe

Creer formulaire

Choisir type de formulaire

Avis d'Installation (Al) v

ElektroForm online  © Brunner Informatik AG - 28.11.2019

En cliquant sur le bouton "+", je peux
sélectionner le formulaire d'inscription
désiré.

Je choisis dans le menu déroulant
"Affichage de l'installation" et je clique sur
"Créer un formulaire".

Informations importantes sur les
Formulaires :

Des formulaires de rapport selon la AES
sont proposés et sont acceptés par la
plupart des opérateurs de réseaux
suisses..

Un seul formulaire pour plusieurs
installations : les notifications
d'installation, les commandes d'appareils
et les rapports de mesure et d'essai ne
doivent pas étre soumis séparément pour
chaque installation récepteur.

Les formulaires qui concernent plusieurs
installations récepteurs(en particulier Al,
AA) sont généralement créés sur le circuit
général du compteur et les installations
récepteurs concernées sont répertoriées
sur ce formulaire.

19



4 Remplir le formulaire et le signer

4 Remplir le formulaire et le signer

ElektroForm

Je veux remplir et signer le formulaire pour qu'il soit prét a étre envoyé

ElektroForm online  © Brunner Informatik AG - 28.11.2019
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4 Remplir le formulaire et le signer

Etape n ° 1: Remplir le formulaire : Navigation

ElektroForm

Page d'accueil ¥ Projet : Dorfstrasse 53, 3216 Agriswil # Avis d'installation (état ouvert, en cours)

Avis d'installation

172019

Emplacement

Emplacement Dorfstrasse 53 Type de Maison particuliere
3216 Agriswil Jatiment

Adresses
Installateur-électricien Adresse supplémentaire
I* d’autorisation 1-08974 Gérance v
Zange Elekiro AG
Brunnmattstrasse 35
6560 Neustadt

Responsable

Joachim Griff
ioachim_griff@brunnerinformatik.ch Zeme ligne

groupe @ » Empﬂljs‘lk:e‘ljnenl

Zange Elektro AG § Zange Elektro AG

nstallation
Raccordement au réseau
Consommateurs, producteurs,
accumulateurs
Equipement de mesure
Remarques

ElektroForm online  © Brunner Informatik AG - 28.11.2019

Chaque formulaire est divisé en sections,
qui sont énumérées a droite. En cliquant
sur une ligne dans la navigation, le
formulaire fait défiler jusqu'a la section
correspondante. Je peux aussi utiliser la
molette de la souris ou les touches
fléchées pour faire défiler.

Je remplis l'avis d'installation de haut en
bas. Les données les plus importantes ont
déja été complétées. Je vérifie et compléte
ces données.

21



4 Remplir le formulaire et le signer

Etape n ° 2: Remplir le formulaire : Liste des appareils de mesure et de contréle

Page d'accueil ¥ Projet : Dorfstrasse 53, 3216 Agriswil » Avis d'installation (état ouvert, en cours) B DanS Ia "L|Ste des CompteurS" ("LISte deS
. appareils de mesure et de commande"),
Equipement de mesure ) . i i
Emplacement une ligne est déja preremplie. Je peux
Liste de I"equipement de mesure Adresses

I'ajouter en cliquant sur "Modifier".

Raccordement au réseau
. Nbre de
. . Etage/Pt de

Client et adresse de facturation ¢!

N° de ~ Fus. Numéro du Emplace- cond. de » N Consommateurs productenrs

utilisation icghgnmm la pigce Tarif GAD [a]  compteur GRD ment Rer phases ~MOU%  exist ech. i ""1 rateurs, producteurs

N (1-3) accumulateurs

» Equipement de mesure
étage 0 259824 .
Appartement
Ren
»
TC Non
Délais
28.11.2019

s tra 5
Remarques
Remarques Non
Annexes Non

ElektroForm online

© Brunner Informatik AG - 28.11.2019



4 Remplir le formulaire et le signer

Etape n ° 3: Remplir le formulaire : Modifier la liste

Modifier I'equipement de mesure

#Nouvelle ligne au-dessous | | =Supprimer ligne

Point d
Partie de batiment Utilisation MIFF .

s. Grp  Etage

N* d

la piece Tarif GRD

Fus
Al

Numére du

compteur GR

q

ment

—‘

X

Nbre de
cond. de

phases
(1-3

nouv. exist_éch. dém. dépl

étage 0 Appartement | ‘

| 259824

0= oloo]

"

ElektroForm online

© Brunner Informatik AG - 28.11.2019

= 3

Enregistrer et fermer

Si j'ai un petit écran ou si la fenétre du
browser est trop étroite, je peux utiliser le
défilement horizontal pour afficher d'autres
champs de la ligne.

Les premiers champs de la ligne (client,
étage) sont malheureusement un peu
courts.

Les champs suivants sont particulierement
importants: "Fus.[A]" und "No du
compteur".

Si un nouveau compteur est nécessaire ou
s'il doit étre remplacé, démonté ou
remonté, je peux le noter avec un "x", que
j'inscris dans la cellule correspondante..

Lorsque j'ai terminé la modification de la
liste, je clique sur "Enregistrer et fermer".
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4 Remplir le formulaire et le signer

Etape n ° 4: Signer et fermer le formulaire

Confirmer signature

Veuillez entrer le mot de passe s.v.p.:

Signdtures

Installateur

Tituldire de l'autorisation

ElektroForm online  © Brunner Informatik AG - 28.11.2019

Apres avoir rempli le formulaire, je clique
sur "Signatures..." et "je signe" en entrant
mon mot de passe.

Important : Je ne peux signer que les
formulaires pour lesquels je suis autorisé.
Les permissions sont attribuées par
I'Admin IT.

Les boutons de fonction suivants sont
situés dans le pied de page des
formulaires:

Avec "Imprimer", je pourrais créer un PDF
du formulaire rempli, que je pourrais par
exemple imprimer et remettre au client.

Avec " Débloquer ", je peux modifier les
formulaires signés mais pas encore
envoyés. J'en ai seulement besoin en cas
d'urgence.

Avec "Envoyer maintenant" je peux
envoyer le formulaire au GRD. Mais je dois

d'abord signer le formulaire.

" Enregistrer " : le bouton devient actif des
que j'ai modifié une valeur de champ et
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5 Envoi du formulaire et ses annexes

ElektroForm

5 Envoi du formulaire et ses annexes

Je souhaite envoyer au exploitant de réseau de distribution mon avis d'installation diment rempli et signé ainsi qu'un
diagramme schématique dans le format PDF.

ElektroForm online  © Brunner Informatik AG - 28.11.2019
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5 Envoi du formulaire et ses annexes

Etape n ° 1: Statut du formulaire

ElektroForm

Page d'accueil 2 Liste des projets # Projet : Dorfstrasse 53, 3216 Agriswil

Projet : Dorfstrasse 53, 3216
Agriswil

Installation (circuit compteur)

4 Einfamilienhaus,
Fam. Muster, Zéhler: 39351016

ElektroForm online

groupe @ Dorfstrasse 53
3216 Agriswil
Genre de projet N®d'o
Modification

documents

Maison particuliére

prochain délai

® 2019 Brunner Informatik AG, CH-3048 Worblaufen - Contact : 031917 10 33

© Brunner Informatik AG - 28.11.2019

info@brunnerinforma

Zange Elektro AG ¢

Zange Elektro AG

Etat : verrouillé, signé,
prét & &tre envoyé

28.11.2019

Afficher / signer

tik.ch

(o]

(asa}

laire

@

In Dans la vue du projet, je vois le
formulaire nouvellement créé a droite. Le
crayon dans le symbole me montre que le
formulaire est déja signé.

Je clique sur l'icone du formulaire. Le
statut du formulaire s'affiche : bloqué,

signé, prét a envoyer.

Les boutons des fonctions suivantes sont
affichés sous I'état du formulaire :

"Afficher / Signer" : Ouvre la fenétre
Forme.

"Supprimer : supprime le formulaire s'il n'a

pas été envoyé.

"Copier" : Permet de copier par exemple
un certificat de sécurité vers un autre
systeme récepteur.

"Imprimer" : Crée un PDF du formulaire
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5 Envoi du formulaire et ses annexes

Etape n ° 2: Envoi du formulaire

Je clique sur "Envoyer maintenant".

Envoyer document ~ Je confirme I'envoi par "Oui". Un message
 vert apparait, dés que le formulaire a été
soumis avec succes

Voulez-vous envoyer le document maintenant?

ElektroForm online  © Brunner Informatik AG - 28.11.2019 27



5 Envoi du formulaire et ses annexes

Etape n ° 3: Schéma sous forme de supplément PDF

Ich J'aimerais également envoyer mon
Créer formulaire diagramme schématique de la modification
prévue sous forme de fichier PDF :

Choisir type de formulaire

Schéma

Annexer mon document PDF

Je clique sur le bouton "+" et sélectionne

I'entrée "Schéma" dans la liste déroulante.
Créer formulaire

Choisir type de formulaire

Schéma

Je clique sur "Joindre mon document
PDF...".

Maintenant, je peux faire glisser mon PDF
avec la souris dans la zone pointillée. Le
PDF sera téléchargé.

Remarque document

ElektroForm online  © Brunner Informatik AG - 28.11.2019 28



5 Envoi du formulaire et ses annexes

Etape n ° 4: Note de document, enregistrer

Je vais entrer une note de document.
Créer formulaire Je clique sur "Enregistrer et fermer".

Choisir type de formulaire

Cliquez ici ou déplacez votre PDF dans ce champ.

0.3 MB

Test_Dossier.

HFmalq ue document Schéma de l'installation Dorfstrasse 53

Enregistrer et fermer

ElektroForm online  © Brunner Informatik AG - 28.11.2019



5 Envoi du formulaire et ses annexes

Etape n ° 6: Envoi du schéma

ElektroForm online

Envoyer document

Voulez-vous envoyer le document maintenant?

© Brunner Informatik AG - 28.11.2019

Je clique sur l'icone du document et je
sélectionne "Envoyer maintenant".

Je confirme en cliquant sur "Oui".

Je recois un message vert des que le
document a été envoyé
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5 Envoi du formulaire et ses annexes

Etape n ° 8: Apercu du projet, se déconnecter d'ElektroForm en ligne

Zange Elektro AG p Zange Elektro AG

ElektroForm
Page d'accueil ¥ Liste des projets ¥ Projet - Dorfstrasse 53, 3216 Agriswil Afficher profil

Projet : Dorfstrasse 53, 3216 Termine Modfier

Agriswil
Type d'immeuble Commune \* de pa
groupe @ Dorfstrasse 53 Maisen particuliere
3216 Agriswil
Genre de projet N° d'ordre Mot clé Mise en service le
Modification 28.11.2019
documents
Installation (circuit compteur) prochain délai Al Schéma Schéma Ajouter formulaire

4 étage 0, Appartement D O

Compteur : 259824, RE 50786

2871.201% 28112019 28.11.2019

info@brunnerinformatik.ch

ElektroForm online  © Brunner Informatik AG - 28.11.2019

De retour dans I'apergu du projet, je vois
les formulaires envoyés.

Maintenant je veux me déconnecter
d'ElektroForm en ligne :

Je clique sur l'icone de profil dans le coin
supérieur droit et je sélectionne I'option de
menu "Se déconnecter".

Note:

Des que le GRD a édité I'avis de mon
installation, j'obtiens une réponse
directement ici dans le projet. ElektroForm
m'informe par e-mail qu'une réponse est
arrivée et que je dois ouvrir ce projet.

Je vois la réponse a mon avis d'installation
directement dans le formulaire retourné.
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